中華民國紳士協會「紳士社會大學」九十六年度

台北縣板橋分會第八期秋季班（海山班）始業式程序表

主席：梁盛賢會長

司儀：何春涼  林佳玉
時間：中華民國九十六年九月十三日（星期四）：下午18：00－21：30

地點：板橋巿海山國小(板橋市漢生東路280號)
18:00－19:00  會場佈置

19:00－19:25　學員報到

19:25－19:40　會歌帶動唱、真愛舞蹈社、真情歌唱社表演

19:40－19:45　主席致詞

19:45－19:50　主席介紹貴賓

19:50－20:10　貴賓致詞

20:10－20:20　休息10鐘(歡送貴賓)

20:20－21:00　介紹分會幹部及輔導員

20:30－21:00　選舉自治幹部

21:00－21:30　上課注意事項說明

21:30　　　　 禮成

紳士社會大學幹部服務重點說明
	項次
	職　稱
	服務內容

	一
	學員長
	會同輔導長，副輔導長推動本屆班務，對外聯絡相關事宜，對內關懷學員，凝聚共識，積極策劃互動，將班務做到最完善

	二
	副學員長
	協助學員長推動本屆班務，加強學員聯絡服務，建立小組情誼，文書處理等工作

	三
	總務組長
	學員班費之收支處理，用品採購預算等

	四
	副總務組長
	協助總務組長，器材及場地管理，整理茶水準備及現場佈置等

	五
	教育組長
	資料收集，紀念冊彙編，校正出刊，心得報告，督促文稿處理等

	六
	副教育組長
	協助教育組長，催收心得報告，紀念冊製作事宜

	七
	活動組長
	推動活動計劃，聯誼交流，活動場地接洽，配合時程安排辦理學苑班學員及家庭親子活動等

	八
	副活動組長
	協助活動組長，推動親子活動

	九
	小組長
	凝聚小組學員向心力，提高到課率，強化組員聯絡，負責班費收繳，每週上課前一日，務必記得電話通知組員上課等

	十
	副小組長
	全力協助小組長，推動班務事宜


