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中華民國紳士協會「紳士社會大學」九十六年度

板橋分會第八期（秋季班）始業式工作分配表

時間︰2007年9月13日(星期四)下午18:00~21:30

地點︰海山國小 (板橋市漢生東路280號 電話︰2954-5725)

大會主席︰梁盛賢  總幹事︰高銘鴻  苑長︰黃財發  司儀︰何春涼  林佳玉

	組別
	負責人員
	工作內容
	準備物品

	總務組
	組長︰劉耀隆 副組長︰李永壽

組員︰吳政憲、李財隆
	協助會場佈置
	1.紅布條

2.紳士標語旗

3.分會旗及社旗

4.關東旗

5.旗竿、鐵支架
6.旗座

	服務組
	組長︰陳美華 副組長︰李欣芸

組員︰曹慧如、蕭貴蘭、張燕青

      陳星霓、游美羚、李俊君

各組輔導員      
	1.協助新學員填寫報名

表、照片背面填寫姓名

2.引導學員報到

3.帶領學員前往各組輔導員

4.發放資料袋贈品
	7.原子筆 

8.紅桌巾

9.筆記簿

10.資料袋及會刊

  (紀念品︰環保杯)

	接待組


	組長︰蒲連傳 副組長：楊群麗

組員︰林宜蓁、黃淑芬、陳素蘭 

      
	1. 引導貴賓簽到

2. 配戴胸花

3. 引導貴賓入座
	11.簽字筆

12.貴賓簽名簿

13.胸花

	報到組
	組長︰廖麗玉 副組長︰何美琴

組員︰劉敏娜、林美智、杜慧娟
邱玉珍、吳麗蓮
	1.辦理學員報到

  (收班費、保證金)                           

2.收照片

 （背面書寫姓名組別）

3.編組


	14.「報到處」牌

15.紅桌巾 16.收據本

17.名  牌 18.複寫紙

19.會員名冊

20.各組簽到簿

21.印章、打印台

22.文具組 (修正帶、迴紋針、橡皮筋、膠水、標籤)

	交通組
	組長︰林子斌 副組長︰陳宗億
組員︰李 羽、宋東朝

      
	1.停車場交通疏導指標

2.擺放關東旗
	23.哨子24.交通指揮棒

25.電池26.夜間反光衣

27.白手套 28.關東旗

	場地組
	組長︰張順昌 副組長︰陳水生

組員︰吳瑞芳、林世全
	1.會前會場佈置

2.會後會場整理
	29.程序表

30.圖釘 31.膠布

32.美工刀 33.繩子

	視訊組
	組長︰蕭建宏 副組長︰歐陽朝鍾

組員︰賴德鴻、戴秀蘭、陳宏謨
	1.典禮程序掌控

2.舞蹈節目安排

3.典禮音效安排與掌控

4.攝影安排與執行
	34.數位相機或攝影機

35.會歌及舞蹈表演DVD

36.熱門音樂CD

37.播放器材

	機動組
	組長︰簡月英

副組長︰舞蹈社全體人員
	臨時狀況安排(節目表演空檔)
	支援各組



2007/8/22
