介紹演講人及感謝演講人之參考與建議：
     

介紹演講人：題、重、人、名
題↓一開始便介紹演講人的題目，要正確無誤。
重↓強調題目對學員的重要性，以引起學員的興趣和注      

    意。
人↓告訴學員為什麼這位演講人有資格談論這個主題；
    ︹相關資歷與經驗︺、推薦詞。
名↓我們現在歡迎︹演講人姓名︺最後以清晰且有熱忱
    地把演講人姓名介紹給學員。             

    ※︽介紹時間為六十秒︾
感謝演講人：謝、重、名
謝↓代表學員向演講人道謝。
重↓說出為什麼這次演講對學員很重要，這也是學員感
    謝演講人的原因。
名↓真誠並有熱忱地說：︷所以我們再次以最熱烈的掌
    聲感謝︹演講人的姓名︺︸。
※︽感謝時間為三十秒︾
· 希望藉由互相學習與觀摩以提升表達能力與主持之功
  力。   

